GMINNE PRZEDSZKOLE IM. JANA PAWLA 1l W PIATKU

UL. SZKOLNA 1, 99-120 PIATEK




Wprowadzone Zarzadzeniem nr 5/2012/2013 Dyrektora Przedszkola w Pigtku

z dnia 2 stycznia 2013r.

Podstawa prawna:

o Statut Gminnego Przedszkola im. Jana Paw/a Il w Pigtku

e Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r., w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz.U. z 2003r.Nr 6, poz. 69)

* Rozporzgdzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2009 r., zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i przedszkolach.

* Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.01.2003 w sprawie szczeg6lnych form dziafalnosci wychowawczej
i zapobiegawczej wobec dzieci i mfodziezy (...)

e Kodeks rodzinny i opiekuriczy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z p6zn. zm.)

* Kodeks karny, art. 160

e Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982r. (Dz. U. z dnia
12 listopada 1982 r. z p6zn. zm.) — wybrane zagadnienia: Art. 4 § 1

» Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 z p6zn. zm.)

< Konwencja o Prawach Dziecka.

Cel gtéwny

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie

I bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka w naszym przedszkolu.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele
i pozostaty personel placéwki sa zobowiazani postgpowaé zgodnie z przyjetymi
procedurami. Rodzice zobowiazani sa do zapoznania si¢ I przestrzegania niniejszego
dokumentu.

Osoby, ktorych dotyczy procedura

Do przestrzegania procedury zobowiazani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor
oraz rodzice.

Obowiazki, odpowiedzialnosé, upowaznienia 0séb realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury

* Dyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkoéw korzystania z tych obiektow;
sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada za jakos¢ pracy pracownikow,
za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwiazane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.



* Nauczyciele — sa zobowiazani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwiazanych z powierzonym stanowiskiem;
zapewniaja opiekg, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa;
upowszechniaja wsrod dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattuja wiasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowiazani do przestrzegania
przepisow prawa 0golnego i wewngtrznego.

* Inni pracownicy przedszkola — sa zobowiazani do rzetelnego realizowania zadan
zwiazanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza
przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej
i opiekunczej; sa zobowiazani do przestrzegania przepisow prawa o0gdlnego
I wewngtrznego.

* Rodzice, w trosce o0 bezpieczenstwo wiasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowiazujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze
wspotpracowa¢ z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

Sposob prezentacji procedur

» Udostepnianie dokumentu na tablicy ogtoszen i stronie internetowej przedszkola.

e Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescia procedur.

e Zapoznanie rodzicow z obowiazujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze
dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola.
Whioskodawca zmian moze by¢ takze rada rodzicow. Proponowane zmiany nie moga by¢
sprzeczne z prawem.

Postanowienia koncowe

e W trosce o trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankdéw przedszkola,
Rodzice i personel placowki sa zobligowani do wspbétpracy oraz wzajemnego
poszanowani praw i obowiazkow wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.

* Procedury obowiazuja wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow dzieci
uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru
dzieci.

Procedury obowiazuja od dnia 01.01.2013r.
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1.4, Procedura zapewnienia bezpieczenstwa na placu zabaw 13
Procedura bezpieczenstwa podczas zajeé organizowanych poza 14
1.5. terenem przedszkola
Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek 15
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Procedura 1:

Procedura bezpiecznego pobytu dzieci

w Gminnym Przedszkolu im. Jana Pawta Il w Pigtku

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan
do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb $rodowiska
z uwzglednieniem istniejacych warunkdw lokalowych. Zapewnia bezposrednia i stata
opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w przedszkolu oraz w trakcie zaje¢ poza jego
terenem.

Przedszkole petni funkcje opiekuncze z uwzglednieniem przepiséw bezpieczenstwa i
higieny pracy.

Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym.

Nauczyciel jest swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci jaka na nim
spoczywa, a w przypadku ich narazenia ponosi za to pelna odpowiedzialnos¢
dyscyplinarna. Troska o petne bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢ priorytetem
wszelkich jego dziatan.

Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow badz inne osoby przez nich
upowaznione od godz. 7.00. Rodzice sa poinformowani 0 sposobie przyprowadzania
odbierania dziecka z przedszkola. Rozbieraja dziecko w szatni, przyprowadzaja do sali
i przekazuja bezposrednio nauczycielce.

Do godz. 8.00 wszystkie dzieci gromadza si¢ w jednej wyznaczonej sali.

Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwoch nauczycieli,
sprawowanej zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

Nauczycielowi nie wolno pozostawic¢ dzieci w grupie bez opieki.

Podczas pobytu w przedszkolu dzieci sa objgte ciagtym dozorem i opieka. Dzieciom
przebywajacym w sali, nie wolno wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i dozoru.
Nie wolno takze samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas
powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.




W pierwszych dniach pobytu w przedszkolu nauczyciel zapoznaje dzieci z rozktadem
pomieszczen przedszkolnych, z zasadami bezpiecznego korzystania z urzadzen
terenowych. Ustala sig normy i zasady bezpiecznego korzystania ze sprzetu przedszkola.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja, ingeruja
kiedy dochodzi do konfliktow migdzy dzie¢mi, jesli nie sa w stanie same ich rozwiazaé.
W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktérym bawia sie dzieci.

Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowiazujace w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspotzycia z rdwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

Ustalone z dzie¢mi zasady stanowia tzw. Kodeks Grupy, ktory zamieszczony jest w
widocznym miejscu sali.

W trakcie prowadzonych zaje¢ /bez wzgledu na miejsce: sala zabaw, jadalnia, ogrédek
przedszkolny, inne / nauczyciel skupia si¢ na pracy i opiece nad dzie¢mi. Wszelkie
sprawy zwiazane np. z organizacja 1 przygotowaniem zajeé¢, zatatwianiem spraw
stuzbowych z dyrektorem lub innymi pracownikami przedszkola nauczyciel
obowiazany jest zatatwia¢ po godzinach wynikajacych z rozktadu zaje¢. Omawianie
z rodzicami  spraw dotyczacych dzieci nauczyciel stara si¢ prowadzi¢ po zajeciach
lub podczas cotygodniowych konsultacji indywidualnych.

Przebieg zaje¢ obowiazkowych i ¢wiczen ruchowych nauczyciel winien starannie
przemysle¢ pod katem bezpieczenstwa dzieci, aby przewidzie¢ ewentualne zagrozenia
i im przeciwdziatac.

W trakcie zaje¢ z dzieémi nie wolno pozostawié¢ grupy ani na chwilg bez nadzoru.
Gdy nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinien zajac si¢ inny
nauczyciel lub osoba z obstugi. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecnosé
do minimum.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy po terenie przedszkola np. na rytmike, do szatni, na
wycieczki piesze, dzieci ustawiaja Si¢ parami,

Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny byé zgodne z obowiazujacym
w przedszkolu regulaminem wycieczek i spacerow.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane jest
w ,, Zeszyt spacerow i wycieczek”.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy odbywaja si¢ na
wyznaczonym terenie, z wykorzystaniem sprzetu dostosowanego do potrzeb i mozliwosci
dzieci, pod stata opieka nauczyciela oraz pomocy nauczyciela w grupie najmtodszej.

Codziennie rano wyznaczony pracownik ma obowiazek sprawdzié¢, czy urzadzenia
ogrodowe sa sprawne i nie stanowia zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.

W przypadku odbierania dziecka podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel
wymaga od rodzica i dziecka, aby fakt odebrania dziecka byt zgtoszony nauczycielce
opiekujacej si¢ dzieckiem.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow lub inne osoby
petnoletnie przez nich upowaznione pisemnie. Zakaz odbierania dziecka przez ktéregos
z rodzicdw musi by¢ potwierdzone orzeczeniem sadowym;



* Rodzice moga upowazni¢ w formie pisemnej wyznaczona osobg do jednorazowego
odebrania dziecka z przedszkola. Odbior dziecka nastapi po wczesniejszym okazaniu
przez wyznaczona 0sobe dowodu osobistego lub innego dowodu tozsamosci.

* Nauczyciel moze odmowié¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej
wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewnié dziecku bezpieczenstwa (np. agresywne
zachowanie, nietrzezwosc). Personel przedszkola ma wowczas obowiazek zatrzymaé
dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwaé
drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upowazniona osobg. Jezeli jest to
niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac¢ Policjg.

* Rodzice sa zobowiazani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia przedszkola tj. do
godziny 16.00.

o Z chwila przekazania dziecka rodzicom lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo
dziecka odpowiadaja w/w osoby.

* W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
obowiazany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

* udzieli¢ pierwszej pomocy,

» zawiadomi¢ rodzicoéw lub prawnych opiekundéw,

* podjac¢ srodki zapobiegawcze w stosunku do pozostatych dzieci.

» zawsze gdy wypadek jest cigzki, powiadomi¢ organ prowadzacy i prokurature.
29. Procedura powypadkowa okreslona jest w odrebnych dokumentach.

30. Do przedszkola nie przyjmuje si¢ dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka
w czasie pobytu w przedszkolu rodzic na wezwanie nauczyciela zobowiazany jest do
odebrania dziecka. Dziecko pozostaje w domu do czasu catkowitego wyleczenia.

31. Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola nie maja prawa podawac¢ dzieciom zadnych
lekarstw.

32.Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow.

33.Rodzice, ktdrzy nie wyrazaja zgody na ubezpieczenie dziecka, zobowiazani sa ztozy¢ na
pismie odmowe ubezpieczenia lub ztozy¢ oswiadczenie o indywidualnym ubezpieczeniu
z podaniem numeru polisy.

Procedura obowiazuje od dnia 1.01.2013 r.



Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami).

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

» Konwencja o Prawach Dziecka.
e Statut Gminnego Przedszkolaim. Jana Pawta Il w Piatku
Postanowienia ogdlne

e Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w  czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci Rodzicow

lub innych os6b przez nich upowaznionych, nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw
przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci

e Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadaja rodzice / opiekunowie.

* Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni a nastgpnie wprowadzaja dziecko do
sali i powierzaja je opiece nauczycielki.

* Odpowiedzialnos¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwila wprowadzenia dziecka do sali.



Rodzice /opiekunowie, ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito
do sali, biora na siebie pelna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.

Nauczycielka ma prawo odmowi¢ przyjecia do przedszkola dziecka chorego lub
podejrzanego o chorobg.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej diuzsza choroba/ zwtaszcza choroba
zakazna/ rodzice zobowiazani sa do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

Obowiazkiem rodzica jest przekazanie nauczycielkom aktualnych telefonéw
kontaktowych.

Odbieranie dzieci

Dzieci przebywajace w przedszkolu 5 godzin nalezy odbiera¢ od godz. 12.45 do 13.00
Dzieci przebywajace w przedszkolu caty dzien nalezy odebra¢ do godziny 16.00

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicéw, badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka osobom innym, niz rodzice, moze nastapi¢ tylko na podstawie
pisemnego upowaznienia podpisanego przez oboje rodzicéw (wzér upowaznienia stanowi
zalacznik do procedury).

Pisemne upowaznienie ztozone jest przez rodzicébw na poczatku roku szkolnego
I obowiazuje przez caty rok szkolny.

Odpowiedzialnos¢ nauczyciela oraz innych pracownikéw zatrudnionych w przedszkolu,
konczy si¢ z chwila odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna.

Rodzice, badZz osoby upowaznione przez nich, ponosza pelna odpowiedzialnos¢ prawna
za bezpieczenstwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy
przedszkolnej.

Zadanie rodzicow dotyczace zakazu odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone orzeczeniem sadowym.

Nauczycielka odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia agresywne zachowanie.
W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inna upowazniona do odbioru
dziecka osobe. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna
w stanie nietrzezwosci powtorzy sig, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy
osrodek pomocy spotecznej, wydziat rodzinny sadu rejonowego.

Osoba upowazniona przez rodzicow do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dowdd osobisty lub inny dowdd tozsamosci i na zadanie nauczycielki okaza¢ go.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka,



nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione
do odbioru o zaistniatej sytuacji.

* W przypadku braku kontaktu pod wskazanymi przez rodzicéw/ oséb upowaznionych do
odbioru dziecka numerami telefondw (praca, dom, tel. komorkowy) nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placéwce.

e Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sa informowani 0 zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

e Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej przedszkola .
Procedura obowigzuje od dnia 1.01.2013r.

Zalgcznik nr 1

do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
oraz karty zgfoszenia dziecka do przedszkola

Nazwisko i imie ojca /opiekuna dziecka

Oswiadczenie
Do odbioru z przedszkola MOJEJO UZIECKA .......ccocviriiiiiiiie s
upowazniam /y nastepujace osoby:

O ittt rranranerateanane e eeareantantenareenenanraneenteannnten et neateantententrnnnenaeeaneeateantanten et nenetterententtantentteetertarearranras
imig i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu

@ i it h e tEteeenreen e e E e n e e s e s e e s A R e e R e e EE E e e E e e e E R e e R e A AR e m A A R A @O A N NE BN EE @ m N 6 8 e E R 8 RS E S B AR o R A HE HE A Re AT R AR RN R nn
imie i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu

@ i it n e EteeenEeen e e E e e e e e s e s e e s A R A e R e e e E e mE e e e E R e R e R e AR G m A A R A O AN NE BN EE @ RN 6 8 e E R 8 RS R B A AR E A A N R HE A RO HAE R RGN RN AN R nE
imie i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu
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Bierzemy na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka

od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.

PIgtek, dnid ..coooooviiiiiiiiiiiiies e e
podpis matki podpis ojca

Wychowaweca podejmuje nastepujace kroki:

o Powiadamia dyrektora placdwki

. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie
innego dorostego cztonka rodziny, badz inna 0sobe upowazniona do odbioru dziecka z
przedszkola.

. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odmowia odebrania
dziecka z przedszkola lub w przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow po
godz. 16 00, dyrektor placéwki moze podja¢ dalsze kroki w postepowaniu po
konsultacji z jednostka Policji. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka
- czy rodzice przebywaja
w domu, dyrektor moze:

* podja¢ decyzje, ze wychowawca, badz inny pracownik  przedszkola moze
odprowadzi¢ dziecko do domu;

e gdy nie ma rodzicow, wspblnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca dalszego
postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego,
czyli tzw. placowki interwencyjnej).

. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowiazanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.



. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy
dziecko z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
wychowawca rozpoznaje sytuacje domowa i rodzinna dziecka i jezeli zachodzi taka
konieczno$¢ powiadomienia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastgpnie powiadamia sad
rodzinny.

Procedura obowiazuje od dnia 1.01.2013r.

1. Nauczyciel i inni pracownicy przedszkola zobowiazani sa do zapobiegania
i minimalizowania ryzyka wystapienia wypadkow dzieci.

2.Jezeli w przedszkolu ma miejsce nieszczesliwy wypadek wychowawca natychmiast
podejmuje nastepujace czynnosci:

» Zapewnia opieke i udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.

Powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka .

Jesli zachodzi koniecznos¢ wzywa na miejsce lekarza.
* Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

» Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodujacego cigezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub
smiertelnego, dyrektor podejmuje nastepujace kroki:

e Zapewnia natychmiastowa pomoc i opieke poszkodowanemu dziecku.

e Zawiadamia o wypadku rodzicow dziecka, inspektora BHP, organ nadzorujacy,
Prokurature lub Policje, Kuratorium Oswiaty i Rade Rodzicow.

e Zabezpiecza miejsce wypadKu.



* Powoluje zesp6t powypadkowy, ktory ustala okolicznosci i przyczyny wypadku
i sporzadza protokdt powypadkowy.

e Zatwierdza protoko6t podpisany przez zespo6t powypadkowy, dorecza niezwiocznie
rodzicom i poucza ich o sposobie i trybie odwotania.

e W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacje Sanitarno -
Epidemiologiczna.

7. Jesli w przedszkolu ogtoszona zostaje akcja ewakuacyjna, nauczyciel natychmiast
wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi, starajac si¢
zachowa¢ maksymalny spokoj, dopilnowujac, by wszystkie dzieci opuscity miejsc
zdarzenia.

8. W nagtych wypadkach wszystkie dziatania pracownikow przedszkola bez wzgledu na
zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sa na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

9. Dyrektor prowadzi ewidencje wypadkow dzieci.

Procedura obowigzuje od dnia 1.01.2013 r.



W przedszkolu obowiazuje regulamin placu zabaw, ktéry jest zamieszczony
w widocznym miejscu, przy wejsciu na plac zabaw.

Codziennie rano, wyznaczony pracownik sprawdza teren, likwiduje ewentualne
zagrozenia. W razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola/nauczyciela
go zastepujacego / intendenta, a te osoby powiadamiaja nauczycieli grup,

Przedmioty stanowiace bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie popelnienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa scigania, przekazujac im zabezpieczone
przedmioty

W czasie pobytu dzieci na przedszkolnym placu zabaw nauczyciel ma obowiazek
czuwania nad bezpieczefistwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej
zabawy,

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel danej grupy,
e W czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci 3-4 letnich nauczycielowi
obowiazkowo pomaga pomoc nauczyciela
» w przypadku starszych grup opieke sprawuje nauczyciel

Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej
temperatury

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie gtowy i w miar¢ mozliwosci, przebywaé w zacienieniu,

Nie organizuje si¢ zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza)

W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate



dzieci i obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania
dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 1.01.2013 r.

Procedura 1.5.
°rocedura bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych
poza terenem przedszkola

» Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym

» Przed wyjsciem z dzie¢mi z przedszkola nauczyciel dokonuje wpisu w ,, Zeszyt spacerow
i wycieczek” podajac date, cel i kierunek wyjscia, ilos¢ dzieci oraz nazwiska opiekundw.

 Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest juz
odnotowana obecnosc¢ dzieci

» W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi
sprawuja: nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci)

* W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy 3-latkow opieke sprawuje nauczyciel
. pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci)

» Podczas przemieszczania si¢ dzieci srodkami komunikacji na 10 dzieci przypada
1 opiekun

* W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze
inna, wyznaczona przez dyrektora osoba.

» Podczas dtuzszych wyjsc¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowacé jeden z rodzicow,
ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym oswiadczeniu

» Catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerdw i wycieczek
ponosi nauczyciel

* W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para

» W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsé¢ w
poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je, idac chodnikiem od strony
ulicy

» Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowiazany
zatrzymac grupe (kolumng) przypomnie¢ dzieciom zasady sprawnego i bezpiecznego
przechodzenia przez jezdnig.

» Przejscie przez ulice odbywa sie¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupeg, stojac na srodku jezdni, pierwsza parg
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnia para

» Wskazane jest, by dzieci i nauczyciele poruszajacy sie po ulicy posiadaty kamizelki lub
opaski odblaskowe



* W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
w wycieczce. Nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistniatej sytuaciji.

» Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

Procedura obowiazuje od dnia 1.01.2013 r.

Procedura 1.6.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas
wycieczek turystycznych i krajoznawczych

W przedszkolu obowiazuje regulamin spacerow i wycieczek, Kktérego znajomosc
podpisuja wszyscy pracownicy przedszkola

* Nauczyciele sa zobowiazani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej
lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka

* Na 2 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia komplet dokumentow zawierajacy karte wycieczki z zatacznikami:
* planwycieczki,

o liste uczestnikow (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowana wycieczka,
lista i oswiadczenie jest uzupetniona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny
8:00),

* liczbe opiekundw z telefonem kontaktowym,
 lista telefonéw kontaktowych rodzicow przedszkolakow
» oswiadczenia podpisane przez rodzicow/prawnych opiekunow

W trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel, pomoc
nauczyciela lub inne osoby wskazane lista opiekunéw (co najmniej jedna osoba dorosta
na 15 dzieci)

« W przypadku wycieczki grup 3 i 4-latkbw opieke sprawuje nauczyciel, pomoc
nauczyciela lub inne osoby wskazane lista opiekunéw (co najmniej jedna osoba dorosta
na 10 dzieci)

» W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac jeden z rodzicow, ktory
deklaruje znajomos¢ regulaminu wycieczek i zasad sprawowania opieki w pisemnym
o$wiadczeniu,

* Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka.

» Podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant
I napoje

W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ rodzicow
0 zaistniatej sytuacji



» Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale

Procedura obowiazuje od dnia 1.01.2013 r.

Procedura 1.7.

Procedura bezpieczenstwa podczas zajeé dodatkowych

» Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikajacym
z tygodniowego rozktadu zaje¢, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym
z dyrektorem przedszkola.

» Zajecia prowadzone sa zgodnie z zatwierdzonym planem pracy.

* Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grupy i od tego
momentu odpowiada za ich bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci z powrotem
pod opieke nauczyciela).

e Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci
razem. Nie dopuszcza si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zajec.

* Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaje¢, pozostawienie dzieci bez opieki.

» Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe na biezaco zgtasza dyrektorowi lub nauczycielowi
grupy zauwazone niepokojace zachowania dzieci.

» Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe kazdorazowo sprawdza obecnosé dzieci na
zajeciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temat zrealizowany w danym dniu.

* Przed rozpoczeciem zaje¢, Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe potwierdza swoje
przyjscie u dyrektora przedszkola lub osoby go zastepujacej. W przypadku nieobecnosci
powinien weczesniej zgtosi¢ dyrektorowi telefonicznie przyczyng tej nieobecnosci
i uzgodni¢ termin odpracowania zajec.

W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego
zajecia dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
pomocy nauczyciela, ktorzy rozprowadzaja dzieci do ich grup.

* Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe raz w roku, w terminie uzgodnionym z dyrektorem
przedszkola, prezentuje rodzicom osiagnigcia dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 1.01.2013 r.




