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Wprowadzone Zarz dzeniem nr 5/2012/2013 Dyrektora Przedszkola w Pi tku

z dnia 2 stycznia 2013r.

P o d s t a w a  p r a w n a :

• Statut Gminnego  Przedszkola im.  Jana Paw a II w Pi tku
• Rozporz dzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r., w sprawie bezpiecze stwa  i higieny w publicznych

i niepublicznych szko ach i placówkach  (Dz.U. z 2003r.Nr 6, poz. 69)
• Rozporz dzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2009 r., zmieniaj ce rozporz dzenie

w sprawie bezpiecze stwa i higieny w publicznych i niepublicznych szko ach  i przedszkolach.
• Rozporz dzenie MENiS z dnia 31.01.2003 w sprawie szczególnych form dzia alno ci wychowawczej

i zapobiegawczej wobec dzieci i m odzie y (…)
• Kodeks rodzinny i opieku czy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pó n. zm.)
• Kodeks karny, art. 160
• Ustawa o Post powaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pa dziernika 1982r. (Dz. U. z dnia

12 listopada 1982 r. z pó n. zm.) – wybrane zagadnienia: Art. 4 § 1
• Ustawa o systemie o wiaty z dnia 7 wrze nia 1991 z pó n. zm.)
• Konwencja o Prawach Dziecka.

Cel g ówny

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie
i bezpiecze stwo ka dego dziecka obj tego opiek  w naszym przedszkolu.
W sytuacjach trudnych oraz zagra aj cych bezpiecze stwu dziecka nauczyciele
i pozosta y personel placówki s  zobowi zani post powa  zgodnie z przyj tymi
procedurami. Rodzice zobowi zani s  do zapoznania si  i przestrzegania niniejszego
dokumentu.

Osoby, których  dotyczy procedura
Do przestrzegania procedury zobowi zani s  wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor
oraz rodzice.

Obowi zki, odpowiedzialno , upowa nienia osób realizuj cych zadanie, które jest
przedmiotem procedury

• Dyrektor – ponosi odpowiedzialno  za stan bezpiecze stwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a tak e bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zaj ciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nale ce do przedszkola pod k tem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków korzystania z tych obiektów;
sporz dza protoko y z kontroli obiektów; odpowiada za jako  pracy pracowników,
za organizacj  pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwi zane z zapewnieniem
bezpiecze stwa dzieciom.



• Nauczyciele – s  zobowi zani do nadzoru nad dzie mi przebywaj cymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zada  zwi zanych z powierzonym stanowiskiem;
zapewniaj  opiek , wychowanie i uczenie si  w atmosferze bezpiecze stwa;
upowszechniaj  w ród dzieci wiedz  o bezpiecze stwie oraz kszta tuj  w ciwe postawy
wobec zdrowia, zagro  i sytuacji nadzwyczajnych; s  zobowi zani do przestrzegania
przepisów prawa ogólnego i wewn trznego.

• Inni pracownicy przedszkola – s  zobowi zani do rzetelnego realizowania zada
zwi zanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcj  opieku cz  i wychowawcz
przedszkola; pomagaj  nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej
i opieku czej; s  zobowi zani do przestrzegania przepisów prawa ogólnego
i wewn trznego.

• Rodzice, w trosce o bezpiecze stwo w asnego dziecka, powinni zna  procedury
zapewnienia bezpiecze stwa obowi zuj ce w przedszkolu; w tym zakresie powinni tak e
wspó pracowa  z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

Sposób prezentacji procedur

• Udost pnianie dokumentu na tablicy og osze  i stronie internetowej przedszkola.
• Zapoznanie wszystkich pracowników przedszkola z tre ci  procedur.
• Zapoznanie rodziców z obowi zuj cymi w placówce procedurami na zebraniach

organizacyjnych ka dego roku we wrze niu.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotycz cych bezpiecze stwa dzieci mo e
dokona  z w asnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola.
Wnioskodawc  zmian mo e by  tak e rada rodziców. Proponowane zmiany nie mog  by
sprzeczne z prawem.

Postanowienia ko cowe

• W trosce o trosce o zdrowie i bezpiecze stwo wszystkich wychowanków przedszkola,
Rodzice i personel placówki s  zobligowani do wspó pracy oraz wzajemnego
poszanowani praw i obowi zków wszystkich podmiotów niniejszej procedury.

• Procedury obowi zuj  wszystkich pracowników przedszkola, rodziców dzieci
ucz szczaj cych do przedszkola oraz osoby upowa nione przez nich do odbioru
dzieci.
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Procedura 1:

P r o c e d u r a  b e zp i e c zn e g o  p o b y t u  d zi e c i
w G mi n n y m P r ze d s zk ol u  i m.  J a n a  P a w a II  w P i t ku

• Przedszkole sprawuje opiek  nad dzie mi, dostosowuj c metody i sposoby oddzia ywa
do wieku dzieci, ich mo liwo ci rozwojowych oraz potrzeb rodowiska
z uwzgl dnieniem istniej cych warunków lokalowych. Zapewnia  bezpo redni  i sta
opiek  nad dzie mi w czasie pobytu w przedszkolu oraz w trakcie zaj  poza jego
terenem.

•  Przedszkole pe ni funkcje opieku cze z uwzgl dnieniem przepisów bezpiecze stwa   i
higieny pracy.

• Przedszkole zapewnia dzieciom pe ne poczucie bezpiecze stwa zarówno pod wzgl dem
fizycznym, jak i psychicznym.

• Nauczyciel jest wiadomy odpowiedzialno ci za ycie i zdrowie dzieci jaka na nim
spoczywa, a w przypadku ich nara enia ponosi za to pe  odpowiedzialno
dyscyplinarn . Troska o pe ne bezpiecze stwo wychowanków powinna by  priorytetem
wszelkich jego dzia .

• Dzieci s  przyprowadzane do przedszkola przez rodziców b  inne osoby przez nich
upowa nione od godz. 7.00. Rodzice s  poinformowani o sposobie przyprowadzania
odbierania dziecka z przedszkola. Rozbieraj  dziecko w szatni, przyprowadzaj  do sali
i przekazuj   bezpo rednio nauczycielce.

•  Do godz. 8.00  wszystkie dzieci gromadz  si  w jednej wyznaczonej sali.
• Ka da grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwóch nauczycieli,

sprawowanej zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddzia u.

• Nauczycielowi nie wolno pozostawi  dzieci w grupie bez opieki.

• Podczas pobytu w przedszkolu dzieci s  obj te ci ym dozorem i opiek . Dzieciom
przebywaj cym w sali, nie wolno wychodzi  z niej samowolnie, bez powodu i dozoru.
Nie wolno tak e samowolnie wychodzi  z budynku przedszkola. Dziecko przez ca y czas
powinno by  otoczone opiek  nauczyciela lub upowa nionego pracownika przedszkola.



• W pierwszych dniach pobytu  w przedszkolu nauczyciel zapoznaje dzieci z rozk adem
pomieszcze  przedszkolnych, z zasadami bezpiecznego korzystania z urz dze
terenowych. Ustala si  normy i zasady bezpiecznego korzystania ze sprz tu przedszkola.

• Nauczyciele obserwuj  dzieci podczas zabaw, kieruj  zabaw  lub j  inspiruj , ingeruj
kiedy dochodzi do konfliktów  mi dzy dzie mi, je li nie s  w stanie same ich rozwi za .
W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwag  na
bezpiecze stwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprz tu, którym bawi  si  dzieci.

• Nauczyciel ustala wspólnie z dzie mi zasady i normy obowi zuj ce w grupie,
systematycznie wdra a dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspó ycia z rówie nikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

• Ustalone z dzie mi zasady stanowi  tzw. Kodeks Grupy, który zamieszczony jest            w
widocznym miejscu sali.

• W trakcie prowadzonych zaj  /bez wzgl du na miejsce: sala zabaw, jadalnia, ogródek
przedszkolny, inne / nauczyciel skupia si  na pracy i opiece nad dzie mi. Wszelkie
sprawy zwi zane np. z organizacj   i przygotowaniem zaj , za atwianiem spraw

bowych z dyrektorem lub innymi pracownikami przedszkola nauczyciel
obowi zany jest za atwia  po godzinach wynikaj cych z rozk adu zaj . Omawianie
z rodzicami   spraw dotycz cych dzieci nauczyciel stara si  prowadzi  po zaj ciach
lub podczas cotygodniowych konsultacji indywidualnych.

• Przebieg zaj  obowi zkowych i wicze  ruchowych nauczyciel winien starannie
przemy le  pod k tem bezpiecze stwa dzieci, aby przewidzie  ewentualne zagro enia
i im przeciwdzia .

• W trakcie zaj  z dzie mi nie wolno pozostawi  grupy ani na chwil  bez nadzoru.
Gdy nauczyciel musi wyj , np. do telefonu, toalety, grup  powinien zaj  si  inny
nauczyciel lub osoba z obs ugi. Nauczyciel powinien ograniczy  swoj  nieobecno
do minimum.

• Przy przemieszczaniu si  grupy po terenie przedszkola np. na rytmik , do szatni, na
wycieczki piesze, dzieci ustawiaj  si  parami,

• Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by  zgodne z obowi zuj cym
w przedszkolu regulaminem wycieczek i spacerów.

• Ka de wyj cie nauczyciela z grup  poza teren przedszkola wpisywane jest
w  „ Zeszyt spacerów i wycieczek”.

• Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zaj cia i zabawy odbywaj  si  na
wyznaczonym terenie, z wykorzystaniem sprz tu dostosowanego do potrzeb i mo liwo ci
dzieci,  pod sta  opiek  nauczyciela oraz pomocy nauczyciela w grupie najm odszej.

• Codziennie rano wyznaczony pracownik ma obowi zek sprawdzi , czy urz dzenia
ogrodowe s  sprawne i nie stanowi  zagro enia dla zdrowia i ycia dzieci.

• W przypadku odbierania dziecka podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel
wymaga od rodzica i dziecka, aby fakt odebrania dziecka by  zg oszony nauczycielce
opiekuj cej si  dzieckiem.

• Odbiór dzieci z przedszkola jest mo liwy wy cznie przez rodziców lub inne osoby
pe noletnie przez nich upowa nione pisemnie. Zakaz  odbierania dziecka przez którego
z rodziców musi by  potwierdzone orzeczeniem s dowym;



• Rodzice mog  upowa ni  w formie pisemnej wyznaczon  osob  do jednorazowego
odebrania dziecka z przedszkola. Odbiór dziecka nast pi po wcze niejszym okazaniu
przez wyznaczon  osob  dowodu osobistego lub innego dowodu to samo ci.

• Nauczyciel mo e odmówi  wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby  odbieraj cej
wskazuje, e nie jest ona w stanie zapewni  dziecku bezpiecze stwa (np. agresywne
zachowanie, nietrze wo ). Personel przedszkola ma wówczas obowi zek zatrzyma
dziecko w przedszkolu do czasu wyja nienia sprawy. W tym przypadku nale y wezwa
drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upowa nion  osob . Je eli jest to
niemo liwe personel przedszkola ma prawo wezwa  Policj .

• Rodzice s  zobowi zani do odebrania dziecka do czasu zamkni cia przedszkola tj. do
godziny 16.00.

• Z chwil  przekazania dziecka rodzicom lub osobie upowa nionej - za bezpiecze stwo
dziecka odpowiadaj  w/w osoby.

• W razie wyst pienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
obowi zany natychmiast powiadomi  dyrektora oraz:

• udzieli  pierwszej pomocy,

• zawiadomi  rodziców lub prawnych opiekunów,

• podj rodki zapobiegawcze w stosunku do pozosta ych dzieci.

• zawsze gdy wypadek jest ci ki, powiadomi  organ prowadz cy i prokuratur .

      29. Procedura powypadkowa okre lona jest w odr bnych dokumentach.
30. Do przedszkola nie przyjmuje si  dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka
      w czasie pobytu w przedszkolu rodzic na wezwanie nauczyciela zobowi zany jest do
odebrania dziecka. Dziecko pozostaje w domu do czasu ca kowitego wyleczenia.

31. Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola nie maj  prawa podawa  dzieciom adnych
lekarstw.

32.Przedszkole po redniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nast pstw nieszcz liwych
wypadków.

33.Rodzice, którzy nie wyra aj  zgody na ubezpieczenie dziecka, zobowi zani s  z  na
pi mie odmow  ubezpieczenia lub z  o wiadczenie o indywidualnym ubezpieczeniu
z podaniem numeru polisy.

Procedura obowi zuje od dnia 1.01.2013 r.



Procedura 1.1.

P r oc e d u r a  p r zy p r o wa d za n i a  i  o db i e r a n i a  d zi e c i

Podstawa prawna:

• Ustawa z dnia 7 wrze nia 1991r. o systemie o wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pó niejszymi zmianami).

• Rozporz dzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpiecze stwa i higieny w publicznych i niepublicznych szko ach
i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

• Konwencja o Prawach Dziecka.
• Statut Gminnego  Przedszkola im. Jana  Paw a II w Pi tku

Postanowienia ogólne

• Procedura s y zapewnieniu dzieciom pe nego bezpiecze stwa w czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraz okre lenia odpowiedzialno ci Rodziców
lub innych osób przez nich upowa nionych, nauczycieli  oraz pozosta ych pracowników
przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci

• Za bezpiecze stwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadaj  rodzice / opiekunowie.

• Rodzice/ opiekunowie rozbieraj  dziecko  w szatni a nast pnie wprowadzaj  dziecko do
sali i powierzaj  je opiece nauczycielki.

• Odpowiedzialno  nauczyciela rozpoczyna si  z chwil  wprowadzenia dziecka do sali.



• Rodzice /opiekunowie, którzy zdecyduj , e ich dziecko b dzie samodzielnie wchodzi o
do sali, bior  na siebie pe  odpowiedzialno  za bezpiecze stwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.

• Nauczycielka ma prawo odmówi  przyj cia do przedszkola dziecka chorego lub
podejrzanego o chorob .

• Po ka dej nieobecno ci dziecka spowodowanej d sz  chorob / zw aszcza chorob
zaka / rodzice zobowi zani s  do przed enia za wiadczenia lekarskiego
potwierdzaj cego zako czenie leczenia.

• Obowi zkiem rodzica jest  przekazanie nauczycielkom aktualnych telefonów
kontaktowych.

Odbieranie dzieci

• Dzieci przebywaj ce w przedszkolu 5 godzin nale y odbiera  od godz. 12.45 do 13.00

• Dzieci przebywaj ce w przedszkolu ca y dzie  nale y odebra  do godziny 16.00

• Odbiór dzieci z przedszkola jest mo liwy wy cznie przez rodziców, b  inne osoby
doros e przez nich upowa nione.

• Wydanie dziecka osobom innym, ni  rodzice, mo e nast pi  tylko na podstawie
pisemnego upowa nienia podpisanego przez oboje rodziców (wzór upowa nienia stanowi
za cznik do procedury).

• Pisemne upowa nienie z one jest przez rodziców  na pocz tku roku szkolnego
i obowi zuje przez ca y rok szkolny.

• Odpowiedzialno  nauczyciela oraz innych pracowników zatrudnionych w przedszkolu,
ko czy si   z chwil  odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna.

• Rodzice, b  osoby upowa nione przez nich,  ponosz  pe  odpowiedzialno  prawn
za bezpiecze stwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy
przedszkolnej.

• danie rodziców dotycz ce zakazu odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi
by  po wiadczone  orzeczeniem s dowym.

• Nauczycielka odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
odbieraj cej  wskazuje na spo ycie alkoholu lub przejawia agresywne zachowanie.
W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inn  upowa nion  do odbioru
dziecka osob . W przypadku, gdy sytuacja zg aszania si  po dziecko rodzica/opiekuna
w stanie nietrze wo ci powtórzy si ,  dyrektor powiadamia pisemnie policj , terenowy

rodek pomocy spo ecznej, wydzia  rodzinny s du rejonowego.

• Osoba upowa niona przez rodziców do odbioru dziecka powinna posiada  przy sobie
dowód osobisty lub inny dowód to samo ci i na danie nauczycielki okaza  go.

• W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka,



      nauczyciel nie odpowiada za jego  bezpiecze stwo.

• W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po up ywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowi zany jest powiadomi  telefonicznie rodziców lub osoby upowa nione
do odbioru o zaistnia ej sytuacji.

• W przypadku braku kontaktu pod wskazanymi przez rodziców/ osób upowa nionych do
odbioru dziecka   numerami telefonów (praca, dom, tel. komórkowy)  nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placówce.

• Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice s  informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

• Tre  procedury zostaje udost pniona rodzicom na stronie internetowej przedszkola .

Procedura obowi zuje od dnia 1.01.2013r.
                        Za cznik nr 1

do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
oraz karty zg oszenia dziecka do przedszkola

...................................................................................
Nazwisko i imi  matki /opiekunki dziecka

..................................................................................
Nazwisko i imi  ojca /opiekuna dziecka

wiadczenie
Do odbioru z przedszkola mojego dziecka ...........................................................................................

upowa niam /y nast puj ce osoby:

• .......................................................................................................................................................
       imi  i nazwisko   miejsce zamieszkania           nr dowodu osobistego      nr telefonu

• .......................................................................................................................................................
        imi  i nazwisko         miejsce zamieszkania          nr dowodu osobistego       nr telefonu

• .......................................................................................................................................................
        imi  i nazwisko         miejsce zamieszkania          nr dowodu osobistego       nr telefonu

• .......................................................................................................................................................
        imi  i nazwisko         miejsce zamieszkania          nr dowodu osobistego       nr telefonu

• .......................................................................................................................................................
        imi  i nazwisko         miejsce zamieszkania          nr dowodu osobistego       nr telefonu



Bierzemy na siebie pe  odpowiedzialno  prawn  za bezpiecze stwo odebranego dziecka
od momentu jego odbioru przez wskazan  powy ej, upowa nion  przez nas osob .

Pi tek, dnia .....................................                 ....................................            …………………………
podpis matki                                     podpis ojca

Procedura 1.2.

P r o c e d u r a  p os t p owa n i a  w  r a zi e  p od e j r ze n i a ,
e  d zi e c k o  od b i e r a  z  p r ze d s zk ol a

r o d zi c  ( p r a w n y  o p i e ku n ) ,
c y  p od  wp y we m a l koh ol u  l u b  n a r kot y kó w .

Wychowawca podejmuje nast puj ce kroki:

Powiadamia dyrektora placówki

• Nie wydaje dziecka i jednocze nie zawiadamia o tym fakcie
innego doros ego cz onka rodziny, b  inn  osob  upowa nion  do odbioru dziecka z
przedszkola.

• W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odmówi  odebrania
dziecka z przedszkola lub w przypadku przed aj cej si  nieobecno ci rodziców po
godz. 16 00, dyrektor placówki mo e podj  dalsze kroki w post powaniu po
konsultacji z jednostk  Policji. Po rozeznaniu przez Policj  sytuacji domowej dziecka
– czy rodzice przebywaj
w domu, dyrektor mo e:

• podj  decyzj , e wychowawca, b  inny pracownik  przedszkola mo e
odprowadzi  dziecko do domu;

• gdy nie ma rodziców, wspólnie z Policj  podejmuje decyzje dotycz ca dalszego
post powania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opieku czego,
czyli tzw. placówki interwencyjnej).

• Sporz dza notatk  s bow  z zaistnia ego zdarzenia po zako czeniu dzia
interwencyjnych i przekazuje j  dyrektorowi przedszkola.

• Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyja nienia zaistnia ej sytuacji oraz
zobowi zanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.



• Je eli powtarzaj  si  przypadki, w których rodzic/opiekun prawny odbieraj cy
dziecko z przedszkola znajduje si  pod wp ywem alkoholu lub narkotyków,
wychowawca rozpoznaje sytuacj  domow  i rodzinn  dziecka i je eli zachodzi taka
konieczno  powiadomienia o tym fakcie policj  (specjalist  ds. nieletnich) celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nast pnie powiadamia s d
rodzinny.
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Procedura 1.3.

P r o c e d u r a  p os t p owa n i a  w  p r zy p a d ku  n i e s zc z l i we g o
wy p a d ku  d zi e c ka  n a  p l a có wc e

1. Nauczyciel i inni pracownicy przedszkola zobowi zani s  do zapobiegania
   i minimalizowania ryzyka wyst pienia wypadków dzieci.

2.Je eli w przedszkolu ma miejsce nieszcz liwy wypadek wychowawca natychmiast
podejmuje  nast puj ce czynno ci:

• Zapewnia opiek  i udziela dziecku dora nej pomocy przedmedycznej.

• Powiadamia dyrektora placówki i rodziców/ prawnych opiekunów dziecka .

• Je li zachodzi konieczno  wzywa na miejsce lekarza.

• Sporz dza notatk  s bow , w której opisuje przebieg zdarzenia.

• Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powoduj cego ci kie uszkodzenia cia a, wypadku zbiorowego lub
miertelnego, dyrektor podejmuje nast puj ce kroki:

• Zapewnia natychmiastow  pomoc i opiek  poszkodowanemu dziecku.

• Zawiadamia o wypadku rodziców dziecka, inspektora BHP, organ nadzoruj cy,
Prokuratur  lub Policj , Kuratorium O wiaty i Rad  Rodziców.

• Zabezpiecza miejsce wypadku.



• Powo uje zespó  powypadkowy, który ustala okoliczno ci i przyczyny wypadku
i sporz dza protokó  powypadkowy.

• Zatwierdza protokó  podpisany przez zespó  powypadkowy, dor cza niezw ocznie
rodzicom i poucza ich o sposobie i trybie odwo ania.

• W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacj  Sanitarno -
Epidemiologiczn .

       7. Je li w przedszkolu og oszona zostaje akcja ewakuacyjna, nauczyciel natychmiast
           wyprowadza  dzieci z pomieszcze  ustalonymi drogami ewakuacyjnymi, staraj c si
           zachowa  maksymalny spokój, dopilnowuj c, by wszystkie dzieci opu ci y miejsc
           zdarzenia.

     8. W nag ych wypadkach wszystkie dzia ania pracowników przedszkola bez wzgl du na
         zakres ich czynno ci s bowych, w pierwszej kolejno ci skierowane s  na zapewnienie
         bezpiecze stwa dzieciom.

    9. Dyrektor prowadzi ewidencj  wypadków dzieci.
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Procedura 1.4.

    P r oc e d u r a  za p e w n i e n i a  b e zp i e c ze s t w a
n a  p l a c u  za b a w

• W przedszkolu obowi zuje regulamin placu zabaw, który jest zamieszczony
w widocznym miejscu, przy wej ciu na plac zabaw.

• Codziennie rano, wyznaczony pracownik sprawdza teren, likwiduje ewentualne
zagro enia. W razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola/nauczyciela
go zast puj cego / intendenta, a te osoby powiadamiaj  nauczycieli grup,

• Przedmioty stanowi ce bezpo rednie zagro enie zaka eniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola i je li zachodzi podejrzenie pope nienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa cigania, przekazuj c im zabezpieczone
przedmioty

• W czasie pobytu dzieci na przedszkolnym placu zabaw  nauczyciel ma obowi zek
czuwania nad bezpiecze stwem i organizowania dzieciom warunków do bezpiecznej
zabawy,

• W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezpo redni  opiek  nad dzie mi
sprawuje nauczyciel danej grupy,

• w czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci 3-4 letnich nauczycielowi
obowi zkowo pomaga pomoc nauczyciela

• w przypadku starszych grup opiek  sprawuje nauczyciel

• Nauczyciel dba o stosowny ubiór dziecka, odpowiedni do pory roku i panuj cej
temperatury

• W  czasie du ego nas onecznienia dzieci powinny by  zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie g owy i w miar  mo liwo ci, przebywa  w zacienieniu,

• Nie organizuje si  zaj  z dzie mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjaj cych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza)

• W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wi cej ni  jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwaj c nad bezpiecze stwem swojej grupy, maj  baczenie na pozosta e



dzieci i obowi zkowo reaguj  w sytuacji zagro enia, b  niew ciwego zachowania
dzieci.
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Procedura 1.5.
P r oc e d ur a  b e zp i e c ze s t wa  p od c za s  za j  or g a n i zo wa n y c h

p o za  t e r e n e m  p r ze d s zk ol a

• Przez zaj cia poza terenem przedszkola rozumie si  wszystkie formy pracy opieku czej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym

• Przed wyj ciem z dzie mi z przedszkola nauczyciel dokonuje wpisu w „ Zeszyt spacerów
i wycieczek” podaj c dat , cel i kierunek wyj cia, ilo  dzieci oraz nazwiska opiekunów.

• Zapis powinien by  tak e umieszczony w dzienniku zaj  przedszkola, w którym jest ju
odnotowana obecno  dzieci

• W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzór nad dzie mi
sprawuj : nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba doros a na 15 dzieci)

• W przypadku wyj cia poza teren przedszkola grupy 3-latków opiek  sprawuje nauczyciel
, pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba doros a na 10 dzieci)

• Podczas przemieszczania si  dzieci rodkami komunikacji na 10 dzieci przypada
1 opiekun

• W przypadku nieobecno ci pomocy nauczyciela danej grupy, udzia  w wycieczce bierze
inna, wyznaczona przez dyrektora osoba.

• Podczas d szych wyj  pieszych funkcj  opiekuna mo e sprawowa  jeden z rodziców,
który deklaruje znajomo  zasad w pisemnym o wiadczeniu

• Ca kowit  odpowiedzialno  za zdrowie i ycie dzieci podczas spacerów i wycieczek
ponosi nauczyciel

• W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w pobli u przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by sz y parami w kolumnie, para za par

• W czasie trwania wycieczki pieszej w pobli u przedszkola lub spaceru, podczas przej  w
pobli u jezdni, osoby opiekuj ce si  dzie mi asekuruj  je, id c chodnikiem od strony
ulicy

• Przed ka dym planowanym przej ciem przez ulic , nauczyciel jest zobowi zany
zatrzyma  grup  (kolumn )  przypomnie   dzieciom zasady sprawnego i bezpiecznego
przechodzenia przez jezdni .

• Przej cie przez ulic  odbywa si  tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodz
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grup , stoj c na rodku jezdni, pierwsza par
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatni  par

• Wskazane jest, by dzieci i nauczyciele poruszaj cy si  po ulicy posiada y kamizelki lub
opaski odblaskowe



• W przypadku choroby dziecka, z ego samopoczucia dziecko nie mo e uczestniczy
w wycieczce. Nauczyciel zobowi zany jest powiadomi  rodziców o zaistnia ej sytuacji.

• Dziecko mo e oczekiwa  na przyj cie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.
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Procedura 1.6.

P r o c e d u r a  za p e w n i e n i a  b e zp i e c ze s t w a  p o d c za s
wy c i e c ze k  t u r y s t y c zn y c h  i  kr a j o zn a wc zy c h

• W przedszkolu obowi zuje regulamin spacerów i wycieczek, którego znajomo
podpisuj  wszyscy pracownicy przedszkola

•  Nauczyciele s  zobowi zani do zg oszenia i uzgodnienia ka dej wycieczki wyjazdowej
lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczk

• Na 2 dni przed wycieczk  nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia komplet dokumentów zawieraj cy kart  wycieczki z za cznikami:

• plan wycieczki,

• list  uczestników (w przypadku nieobecno ci dziecka przed planowan  wycieczk ,
lista i o wiadczenie jest uzupe niona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny
8:00),

• liczb  opiekunów z telefonem kontaktowym,

• lista telefonów kontaktowych rodziców przedszkolaków

• o wiadczenia podpisane przez rodziców/prawnych opiekunów

• W trakcie trwania wycieczki nadzór nad dzie mi sprawuj : nauczyciel, pomoc
nauczyciela lub inne osoby wskazane list  opiekunów  (co najmniej jedna osoba doros a
na 15 dzieci)

• W przypadku wycieczki grup 3 i 4-latków opiek  sprawuje nauczyciel, pomoc
nauczyciela lub inne osoby wskazane list  opiekunów  (co najmniej jedna osoba doros a
na 10 dzieci)

• W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna mo e wykonywa  jeden z rodziców, który
deklaruje znajomo  regulaminu wycieczek i zasad sprawowania opieki w pisemnym

wiadczeniu,

• Na wycieczk  zabierana jest w pe ni wyposa ona apteczka.

• Podczas wycieczki trwaj cej cznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si  suchy prowiant
i napoje

• W przypadku choroby lub z ego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie mo e ono
uczestniczy  w wycieczce, nauczyciel zobowi zany jest powiadomi  rodziców
o zaistnia ej sytuacji



• Dziecko mo e oczekiwa  na przyj cie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale

Procedura obowi zuje od dnia 1.01.2013 r.

Procedura 1.7.

P r o c e d u r a  b e zp i e c ze s t w a  p od c za s  za j  d od a t k owy c h

• Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikaj cym
z tygodniowego rozk adu zaj , a w wyj tkowych sytuacjach – w czasie uzgodnionym
z dyrektorem przedszkola.

• Zaj cia prowadzone s  zgodnie z zatwierdzonym planem pracy.

• Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grupy i od tego
momentu odpowiada za ich bezpiecze stwo (a  do chwili przekazania dzieci z powrotem
pod opiek  nauczyciela).

• Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci
razem. Nie dopuszcza si  samowolnego wybiegania dzieci z zaj .

• Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaj , pozostawienie dzieci bez opieki.

• Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe na bie co zg asza dyrektorowi lub nauczycielowi
grupy zauwa one niepokoj ce zachowania dzieci.

• Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe ka dorazowo sprawdza obecno  dzieci na
zaj ciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temat zrealizowany w danym dniu.

• Przed rozpocz ciem zaj , Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe potwierdza swoje
przyj cie u dyrektora przedszkola lub osoby go zast puj cej. W przypadku nieobecno ci
powinien wcze niej zg osi  dyrektorowi telefonicznie przyczyn  tej nieobecno ci
i uzgodni  termin odpracowania zaj .

• W przypadku konieczno ci opuszczenia sali zaj  przez nauczyciela prowadz cego
zaj cia dodatkowe, opieka nad dzie mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
pomocy nauczyciela, którzy rozprowadzaj  dzieci do ich grup.

• Osoba prowadz ca zaj cia dodatkowe raz w roku, w terminie uzgodnionym z dyrektorem
przedszkola, prezentuje rodzicom osi gni cia dzieci.
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